
äe

دحوتلا رسأ
رارقإو دهعت

تايلآلاو حئاوللا ةفاك تدمتعاو تقداص و تعلطا دق يننأب هاندأ يتانايب ةحضوملا انأ دهعتأ ورقأ

.دحوتلا رسأ ةيعمجب ةصاخلا تاءارجإلاو تاسايسلاو

مسالا

ةرادإلا سلجم ءاضعأ تانايب

عيقوتلابصنملا

دوعس لآ ناحرف نب زيزعلا دبع نب دوعس ريمألا ومس
اسيئر

ناديعس نب دهف نب فيان ذاتسألا أ
ابئان

حلاصلا هللا دبع دمحأ ريبع ةذاتسألا أ
ايلام افرشم

نب دمحم تنب فون ةروتكدلا ةريمألا يكلملا ومسلا ةبحاص

دوعس لآ زيزعلا دبع نب دهف

اوضع

دوعس لآ ناحرفلا لصيفلا هللا دبع تنب ةريمس ةريمألا ومس

اوضع

يعيبضلا دمحم لعاشم ةذاتسألا
اوضع

خيشلا لآ فيطللا دبع نب زيزعلا دبع تنب ةرون ةذاتسألا
اوضع

Dallgh

も

غابدلا رهاط رامع رساي د
اوضع

يبيتعلا هللا دبع نب لالط /أ يلاعم
اوضع

ISO

1

2

3

4

5

6

7

8



 

 

 

   اللوائح والآليات

 بجمعية أسر التوحد  والسياسات والإجراءات الخاصة

  

 السياسة  الإدارة م

1.  

سياسات وإجراءات جمعية  

 أسر التوحد 

 سياسة الجمعية العمومية 

 سياسات مجلس الإدارة  .2

 اختصاصات المشرف المالي  .3

 سياسة اللائحة الأساسية   .4

 المكاتب والفروعسياسة إنشاء   .5

 سياسة الإيرادات والتمليك  .6

 لائحة التعاقد والمشتريات   .7

 سياسة التواصل مع الشركاء  .8

 سياسة الاحتفاظ بالوثائق وإتلافها   .9

 سياسة خصوصية البيانات   .10

 سياسة تعارض المصالح  .11

 سياسة جمع وصرف التبرعات   .12

 تجاه مكافحة غسيل الأموال وتمويل الارهابلائحة أدوار ومسؤوليات مجلس الإدارة   .13

 المؤشرات الدالة على وجود عمليات غسيل اموال  .14

 سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب   .15

 إجراءات الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب   .16

 سياسة مكافحة تمويل الارهاب   .17

18.  
التدقيق لاختبار فاعلية كفاية السياسات والاجراءات والضوابط لمكافحة تمويل آلية 

 الإرهاب

 سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات   .19

 سياسة إدارة المخاطر المتأصلة والكامنة  .20

 القرارات والتوصيات بعد عرض نتائج التقييم المخاطر والحد منها   .21

 الخطابات سياسة إصدار   .22

 سياسة إصدار الشهادات  .23

 سياسة الميثاق الأخلاقي للعاملين  .24



 

 

 لائحة الاستثمار   .25

 سياسة استثمار الفائض من أموال الجمعية   .26

27.  

 الموارد البشرية

 سياسة إجراءات فحص لضمان معايير عالية عند التوظيف  

 سياسات وإجراءات قسم الموارد البشرية   .28

 التدريب  سياسة   .29

 سياسة السلوك الوظيفي    .30

 سياسة إدارة الأداء وتقييم الموظفين    .31

 سياسة الصحة والسلامة المهنية   .32

 سياسة التعاقب الوظيفي   .33

 الوصف الوظيفي لموظف الالتزام  .34

 الوصف الوظيفي للأمين العام   .35

 الوصف الوظيفي للمحاسب   .36

 الوظيفي لمسؤول المشترياتالوصف   .37

 الوصف الوظيفي للمراجع الداخلي  .38

39.  

 العمليات 

 دليل سياسات وإجراءات إدارة العمليات 

 سياسة وإجراءات استقطاب المستفيدين   .40

 سياسة وإجراءات التسجيل  .41

 سياسة تنظيم علاقة مع المستفيدين   .42

 وبيانات المستفيدينسياسة وإجراءات صلاحيات الوصول وحماية وثائق   .43

 سياسة وإجراءات حفظ الملفات والتخزين   .44

 سياسة وإجراءات إدارة الطلبات الواردة   .45

 سياسة وإجراءات الامن والسلامة والتعليمات الواجب اتباعها اثناء تلقي الخدمات   .46

 سياسة إيقاف تقديم الخدمات والدعم للمستفيدين   .47

 والعيني  المادي سياسة الدعم   .48

49.  
 المتخصصة واللقاءاتورش العمل سياسة تنفيذ برامج التمكين لذوي التوحد وأسرهم 

 مقدمي الخدمات في القطاعات المختلفة وتنفيذ برنامج تدريب  والمحاضرات

 سياسة وإجراءات   تنفيذ برامج الدمج المجتمعي والشبابية   .50

 سياسية التغطية والنشر الإعلامي والمحتوى العلمي   .51

 نوى  سياسة وإجراءات مدخلات منصة المركز الوطني  .52

 سياسة وإجراءات الاتفاقيات والشراكات   .53

 سياسة  وإجراءات الحفاظ على الداعمين  .54

 سياسة وإجراءات فسخ الشراكة   .55



 

 

 ياسات وإجراءات البرامج المدعومة لجمعية أسر التوحدس  .56

 سياسة وإجراءات العهد المالية  .57

58.  
 المالية

 لائحة السياسات المالية والمحاسبة )سياسات وإجراءات( 

 آلية استرداد التبرع للمتبرع   .59

60.  
 البحوث والتطوير 

 سياسة وإجراءات قسم البحوث والتطوير 

 سياسة تسهيل مهمة باحثين   .61

62.  
 الجودة

 سياسة وإجراءات الجودة

 مصفوفة صلاحيات إدارة الجودة والمتابعة   .63

64.  
 المركز الاعلامي 

 سياسة وإجراءات المركز الاعلامي 

 السياسة الاعلامية   .65

 القانونية الشؤون وثيقة سياسات وإجراءات القانونية   .66

 سياسة وإجراءات قسم التواصل الحكومي التواصل الحكومي   .67

68.  

 تقنية المعلومات 
 سياسة وإجراءات قسم تقنية المعلومات

 سياسة تنظيم العمل عن بعد باستخدام تقنية المعلومات  .69

70.  
 ةالداخلي ةالمراجع

 سياسة التدقيق الداخلي

 محتوى نظام الرقابة الداخلية   .71

 سياسة إدارة المتطوعين  المتطوعين  ة ادار   .72

 سياسة إدارة طلبات العضوية  العضوية   .73

74.  

 لجان الجمعية 

 لائحة عمل لجنة المراجعة الداخلية

 سياسة لجنة المراجع الداخلي   .75

 سياسة لجنة المكافآت والترشيحات   .76

 لجنة العلمية السياسة   .77

 من إدارة العمليات( المالي والعيني سياسة الدعم )مطابقة ل لجنة الاجتماعية السياسة   .78

 سياسة لجنة الأوقاف والاستثمار   .79

80.  

 العيادة الرقمية 

 الافتراضيةسياسة تقديم الجلسات 

 سياسة خصوصية البيانات   .81

 السياسات والإجراءات التنظيمية لعيادة التوحد الافتراضية   .82

 


